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LINEAMIENTOS A SEGUIR PARA LA EXPEDICION DE LICENCIAS
	No.
	Procedimientos
	Tiempo (días)
	Costo

	1
	Obtención de constancia de alineamiento y numero oficial (Catastro/Tesoreria)
	1 día
	MXN 165

	
	· Solicitud en la Dirección de Catastro
· Efectuar el pago en Tesorería Municipal
	
	

	 2
	Expedición de licencia de uso de suelo (Tesorería)
	5 días
	MXN 228

	
	· Presentar la constancia de alineamiento de predios
· Solicitud dirigida al Presidente Municipal  con copia a la Dirección de Obras Publicas y Tesorería Municipal, escrita y firmada por el dueño del predio o en su caso el representante legal.
· Esperar respuesta por parte de Presidencia para la autorización escrita del uso del suelo.
· Efectuar el pago en Tesorería Municipal
	
	

	3
	Solicitud de exención de impacto ambiental (Dirección de Obras Publicas)
	2 días
	Sin Costo

	
	· La exención de impacto ambiental se solicita en la Dirección de Obras Publicas presentando la constancia de alineamiento de predios y la licencia de uso de suelo.
	
	

	4
	Solicitud y expedición de Licencia de Construcción (Tesorería)
	10 días
	Ley de Hacienda de los Municipios

	
	· Fotocopia legible de los puntos anteriores
· Formato de solicitud para Licencia de construcción debidamente requisitada y firmada por el propietario del predio
· Copia legible del pago del predial vigente
· Copia legible de la escritura, cedula de regularización o carta de asignación del predio
· En su caso, copia legible del pago del agua potable vigente
· Persona Física: 1 fotocopia de credencial de elector, pasaporte o identificación oficial del propietario o poseedor del predio
· Persona Moral: 1 fotocopia de credencial de elector, pasaporte o identificación oficial del representante legal, 1 fotocopia del acta constitutiva debidamente registrada en el Registro Público de la Propiedad y Comercio, 1 carta poder o poder notarial del representante legal en original
· 2 Copias del plano del proyecto ejecutivo, en el formato oficial de 90x60 cms
· Presupuesto total de la obra por partidas
	
	

	5
	Licencia de funcionamiento (Tesorería)
	1 día
	Solicitar presupuesto a Tesorería

	
	· Fotocopia legible del pago de predial y agua potable vigente
· Fotocopia legible de licencia de uso de suelo
· De ser renovación, deberá presentar la Licencia de Funcionamiento anterior
· Para el costo del trámite, solicitar presupuesto a Tesorería al teléfono 9964322064 o correo electrónico tenabotesoreria@hotmail.com
	
	



*NOTAS:
Para todos los casos, el Nombre del Propietario de la Escritura deberá corresponder al Registrado en el Predial, de lo contrario será necesario realizar el Cambio de Propietario en Catastro. 
En caso de LICENCIA NUEVA POR VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS debe ser aprobada previamente por Cabildo

Nombre Presidente Municipal: Ing. Manuel Jesús Colli Ku
Nombre Director Obras Públicas: Ing. Fredy David Nah Caceres
Nombre Tesorero Municipal: Prof. Erick de la Cruz Euan Caamal
__________________________________________
Ing. Manuel Jesus Colli Ku
PRESIDENTE MUNICIPAL
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